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. Bevezetés
A Hazirend az iskola munkarendjét, illetve tanuldinak jogait és kotelességeit tartalmazza.
Alapjaul a szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.), az annak
végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1.7) kormanyrendelet (Vhr.), illetve a gyermekvédelemrdl szolo
1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.) szolgal.
Hatalya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 tanuldkra, munkavéllalokra, a didkok
szlileire és az iskolaban tartozkodo személyekre. A Hézirend teriileti hatalya vonatkozik tovabba

a gyakorlatok ¢és az iskolai programok intézményen kiviili helyszineire is.

Il. A tanuldk kotelességei

A tanulok kotelességeit a Szkt. 58. § (1)-(2) bekezdései tartalmazzak.

Minden tanulo kotelessége, hogy

- részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon.

- eleget tegyen — rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfeleléen — a Szakmai Programban rogzitett tanulmanyi kotelezettségének.

- Onként vallalt tanulmanyi és egyéb feladatait - valasztott tantargy, tanulmanyiverseny,
diakkorok, kozosségi munka - pontosan teljesitse.
amelyek az iskolai SZMSZ mellékletét képezik. Tanév kezdetekor az osztalyfonok a
tanul6 tudomdsara hozza e szabalyzatok tartalmat, melynek elsajatitdsat a tanuld
alairasaval igazolja.

- jelentse a balesetveszElyt €s a balesetet a feliigyeletet ellato tanarnak, oktatonak.

- ¢letkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai és kollégiumi elfoglaltsagahoz igazodva,
oktatd feliigyelete, sziikség esetén irdnyitasa mellett — a hazirendben meghatarozottak
szerint — kdzremiikodjon sajat kornyezetének €s az altala alkalmazott eszkdzoknek a
rendben tartasaban, a tanitasi 6rdk, rendezvények elokészitésében, lezardsaban.

- megtartsa a tanodrai €s egyéb foglalkozasok, a gyakorlati képzés, illetve az iskola helyiségei
¢s a hozza tartozo teriiletek hasznalati rendjét, az iskola szabalyzatainak el6irasait.

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziildé hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészségligyi szlirdvizsgalatokon, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat

védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatd oktatonak vagy
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mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy méasokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt.

megodrizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rébizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszkozoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit.

az iskola vezetdi, oktatoi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltdosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tantisitson irdntuk, segitse raszorul6 tanuldtérsait.

megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

A tanulo kartéritési felelossége az iskolaban:

Az elbirasoknak megfelelden kezelje az oktatds soran hasznalt, illetve rabizott eszk6zoket, ovja

az iskola létesitményeit, felszerelését. Karokozas esetén a Ptk. eldirdsait kell alkalmazni:

gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér — a kérokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megéllapitott — egyhavi 6sszegének otven szazalékat,

ha a tanul6 cselekvOképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelezd legkisebb munkabér — a karokozas

napjan érvényes rendelkezések szerint megéllapitott — 6t havi sszegét kell megfizetnie.

A tankonyvkolcsonzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongadloddasaval kapcsolatos

szabalyok:

- Amennyiben a tanuld az iskolai konyvtarbol konyvet, tartés tankonyvet
kolcsonoz, koteles azt legkésObb a tanév végéig leadni (kivéve az érettségi

tantargyak tankonyvet).

- A tanuld, illetve a kiskoru tanul¢ sziilgje koteles a tankdnyv elvesztésébdl, meg-

rongalasabol szarmazo kart az iskolanak megtériteni.

- A kéartérités 0sszegét a konyv rendeltetésszerti elhasznalddasi fokat alapul véve

kell meghatarozni.

- A kartéritési Osszeget csokkenteni, mérsékelni lehet, illetve el lehet tekinteni a
kartéritéstdl akkor, ha a tanul6 anyagi és szocialis helyzete indokolja. A kartéritési

Osszegre a konyvtaros tesz javaslatot, melyet az igazgato hagy jova.

- Az igazgatd dont a kartéritési 6sszegek csokkentése, mérséklése targyaban.
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A tanulo kartéritési felelossége szakmai gyakorlaton:

- Az iskola, a gyakorlati képzés szervezdje a tanuldnak a tanuldi jogviszonnyal,
gyakorlati képzéssel 0sszefiiggésben okozott karért vétkességére tekintet nélkiil, teljes
mértékben felel. A nevelési-oktatasi intézmény vagy a gyakorlati képzés szervezdje
felelossége aldl csak akkor mentesiil, ha bizonyitja, hogy a kart a mukodési korén
kiviil es6 elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a karosult
elharithatatlan magatartasa okozta.

- A tanul6 a gyakorlati képzést folytatd szervezetnek gondatlansagbol okozott kar
értékének Otven szdzalékat koteles megtériteni azzal, hogy a kartérités mértéke nem
haladhatja meg a tanuld pénzbeli juttatasanak egyhavi 6sszegét.

- A tanuldszerzédéssel/munkaszerzodéssel kapcsolatos jogvitdk elbiralasa a birdsag
hataskorébe tartozik. A jogvitdt megeldzden a gazdasagi kamara kozvetit a felek kozott

a vita feloldasa érdekében.

lll. A tanuléi jogok gyakorlasa

A tanulok jogait a Szkt. 57. § (1)-(2) bekezdései tartalmazzak.

Minden tanulo joga, hogy

- képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld képzésben
részesiiljon, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésének, illetve nemzetiségi hova-
tartozasanak megfelelden.

- képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon.

- biztonsagos ¢s egészséges kornyezetben neveljék és oktassak.

- iskolai tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkordnak ¢€s fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

- fejlodésérdl, egyéni haladasarol folyamatosan szoban és az elektronikus naplon keresztiil
irasban tajékoztassak.

- részére a tajékoztatas nyujtasa €s az ismeretek kozlése targyilagosan €s tobboldalua
modon torténjék.

- az iskola egészének ¢letérdl, az aktudlis tudnivalokrol tajékoztatast kapjon:

— az iskola igazgatojatdl,

— az osztalyfonoktol,
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— a didkdnkormanyzattdl,

— aziskola honlapjarol, illetve kozosségi média oldalarol,

— a folyoson elhelyezett hirdetdtablan keresztiil folyamatosan.
a fizikai ¢és lelki erészakkal szemben védelemben részesiiljon, valamint személyiségi
jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz valo jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi ¢€lethez €s maganélethez vald
jogat a nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa. E joganak gyakorldsa
azonban nem korlatozhat méasokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét, valamint a miivelddéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat.
A fizikai és lelki erdszakkal szembeni védelem igénybevételének eljarasrendje:
els6dlegesen az osztalyfonok kozremiikodésével torténik a probléma kezelése,
amennyiben pedig tovabbi intézkedésre van sziikség, rendelkezésre all az
iskolapszichologus, osztalyfénok, valamint osztalyfénoki vagy kozismereti
munkakdzosség-vezeto altal alkotott harom fOs team esetlegesen kiegésziilve az iskola
szocialis és ifjusdgvédelmi munkatarsaval vagy védondjével. Az eljarasrend harmadik
1épésében, a folyamat az iskolavezetés kdzremiikodésével egésziil ki.
allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonbdztetett ellatasban —kiilon-
leges gondozasban, rehabilitdcios céli ellatdsban — részesiiljon, és életkoratol
fiiggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.
az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.
csaladja anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben
kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban részesiiljon,
tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a koznevelési torvényben
meghatarozott, a gyermekeket, tanuldkat terheld koltségek megfizetése alol, vagy
engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben
valo6 fizetésre.
torvényben meghatarozott médon ingyenes tankonyvtadmogatasban részesiiljon.
valasszon a szakmai program keretei kozott a valaszthatd tantargyak, foglalkozasok,
tovabba oktatok koziil.
kiemelkedé tanulmanyi munkajaért vagy kozosségi tevékenységéért elismerésben
részestiljon.
igénybe vegye az iskoldban rendelkezésre all6 eszkdzdket, az iskola 1étesitményeit és a
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konyvtari szolgaltatast.

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és elldtdsban részesiiljon. Az iskolaorvos
kéthetente egy alkalommal rendel az intézményben. A rendelés id6pontjarol az iskolai
falitjsagrol tajékozodhatnak a tanulok. A beiratkozé tanulok alkalmassagi vizsgélaton
vesznek részt a sziilokkel. A felmend osztalyok éves szemészeti és belgydgyaszati
szlirdvizsgalatat az iskolaorvos a védondvel egyiitt végzi. A kotelezd fogészati sziirés és
ellatas az iskolafogaszaton torténik, az érvényes egészségiigyi eldirasoknak
megfelelden.

hozzaférjen a tanulashoz, illetve azzal 0sszefiiggésben jogai gyakorlasahoz, valamint
kotelességei teljesitéséhez sziikséges informacidkhoz, tovabba tdjékoztassdk a jogai
gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol.

véleményét szabadon, masok jogaira nézve is megfeleld6 mdodon kifejezze, €s részt
vegyen az érdekeit képviseld szervezetek tevékenységében, illetve kezdeményezze
azok létrehozasat, tovabba tagja legyen iskolai, miivelédési, miivészeti,
ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek.

valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe.

tagja legyen iskolan kiviili tarsadalmi szervezeteknek és ezt a tagsag kezdetét kovetd 1
honapon beliil jelenti az osztalyfonoknek. Ezen tevékenysége nem gatolhatja a tanuldt
a kotelez6 iskolai foglalkozasokon vald részvételben.

a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba a torvényben meg-
hatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat.

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt Iétesitsen. Erre
vonatkoz6 kérelmet az iskola igazgatojanak kell benyujtani tanév elején. Az iskolak
igazgatoi altal egyeztetett idébeosztdshoz és a fogadd iskola kdvetelményeihez a
tanulonak igazodnia kell.

részben vagy egészben kérje felmentését a tandrak latogatasa, illetve az értékelés alol.
Az erre vonatkozo irasos kérvényét indoklassal egyiitt az igazgatohoz kellbenyujtania,
melynek eredményérdl az igazgatd 10 munkanapon beliil tajékoztatja a tanulot.
tankotelezettségét szlikség esetén egyéni munkarend alapjan teljesitse. Ebben az esetben
ugyanolyan jogok illetik meg, mint a tobbi tanuldt. A tankdtelezettségét egyéni
munkarendben folytato tanulonak minden tantargybol osztalyozo vizsgat kell tennie Az
aktualis vizsgdk id6pontjarél hatdrozatban értesiil a tanuld. A tantargyi
kovetelményekrdl a szaktanartol kérhetnek tajékoztatast.

jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
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tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot.
személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban.
kérje a foglalkozasokon vald részvétel aloli felmentését.
kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag
elott adjon szdmot tudasarol:

— félévi és év végi osztalyzat megallapitasa,

— osztalyozd, javitovizsga letétele esetén.

A fentiekre vonatkozo kérelmeket az iskola igazgatojahoz kell benyujtani (kiskora

tanul6 esetében sziildi kérelem):

— félévi, év végi vizsga: a szorgalmi idészak végét megel6z6 30 napon beliil,
— osztalyoz6 vizsga: az oktatoi testiilet engedélyének megadasat kovetd 3 napon
beliil,
— javitovizsga: a bizonyitvany atvételét kovetd 15 napon beliil.
kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe. Az erre vonatkozo kérvényt az
igazgatonak kell benytjtania. Tankételes tanuld iskolavaltasanak feltétele: sziiléi

kérelem és a fogado iskola nyilatkozata.

A tanul6 jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai €s a kozdsség jogait.

IV. Altalanos szabalyok

Minden tanul6tdl elvart magatartési, viselkedési szabalyok:

napszak szerinti koszonés, udvarias megszolitds, megfeleld hangnem hasznalata
tanarokkal, dolgozokkal, didktarsakkal,

az emberi méltosag tiszteletben tartasa, — a kiilonb6zo intelligenciaju, nemt, kort,
vallast, nemzetiségii személyekkel — a legvaratlanabb szituaciokban is helyzethez ill6
viselkedés,

a személyiségi jogok tiszteletben tartdsa: fénykép, video-, hangfelvétel készitése ¢€s
kozbsségi oldalon vald nyilvanossa tétele csak az érintett személy(ek) beleegyezésével
lehet,

iskolank jo hirnevének megorzése.
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A tanérakon a koncentralt figyelem és a masik ember — tanar vagy didk — munkéjédnak meg-
becsiilése a hat¢kony munka feltétele. Az 6érai munkaban vald folyamatos részvétel kotelezo,
az eredményes tanuldsnak ez elengedhetetlen része. Tanodrakat tilos oda nem 1ill§
megnyilvanuldssal, kommunikécioval, tevékenységgel (pl.: étkezéssel, ragdgumizassal,

telefonhasznalattal) megzavarni.

A tanorakon enni csak a szaktanar engedélyével, megfeleld indokoltsag esetén lehet. A padokon
csak a munkdhoz sziikséges felszerelések tartandok, az egyéb személyes targyak helye a

taskaban van.

Az emberi szervezetre kiilondsen karos hatasti dohanyzas, szeszes ital, €s kabito hatasa szerek
fogyasztasa veszélyes ¢s fegyelmi bilintetés terhe mellett szigortian tilos. Az intézmény

dohdnyzasmentes teriilet mind a hagyomanyos, mind az elektromos cigaretta vonatkozasaban!

Balesetvédelmi okokbdl tilos testékszer, egyéb ékszer, miikkorom és ora viselete testnevelés

orakon és a gyakorlatokon.

Az iskolaban a tanitasi, tanulasi tevékenységhez nem sziikséges elektromos, elektronikus

késziilékek engedély nélkiili hasznalata tilos (pl.: hajvasalo, hajsiitd késziilék, stb.).

A tantermekben taldlhatd késziilékek (pl. vided, IKT eszkozok) csak tanari engedéllyel

mukodtethetok. Sporteszk6zok csak szaktanari engedéllyel hasznalhatéak.

Az intézmény csak a kijelolt értékmegdrzoben elhelyezett értéktargyakért vallal felelosséget.

Az iskola teriiletén talalt targyakat az iskola tanari szobajaban kell leadni.

Amennyiben a tanulo e hazgirendben foglalt kotelességeit megszegi, fegyelmezo

intézkedésben, fegyelmi biintetésben részesiilhet.

A sziiloket az iskola egészének ¢letérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis feladatokrol az
iskola igazgatoja a sziildi szervezet valasztmanyi iilésén minden félév elején, az osztalyfonokok az

osztalyok sziildi értekezletein tajékoztatjak.

A sziiloket a tanulok egyéni haladdsardl szoban a sziil6i értekezleteken, az oktatok fogadd ordin,

irasban az elektronikus naploban tajékoztatjak.

A sziil6i értekezletek €s a nevelOk fogadoodrainak idépontjait tanévenként az iskolai munkaterv

tartalmazza.
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V. Az iskola munkarendje

1.1. A tanorai és egyeb foglalkozasok rendje,
a tantargyvalasztas szabalyai

Iskolaban a helyi tanterv alapjan szervezziik meg a tanulok, az egyes évfolyamok, ezen beliil

az egyes osztalyok, valamint az osztalyokon beliili csoportok tanitdsi orait.
A tanul6i részvétel szempontjabol a tanitasi ora lehet:

- kotelezo,
- kotelezoen valasztando

- szabadon vélaszthato tanitasi 6ra, a Szakmai Programban foglaltak szerint.

A tanuld képességeinek, érdekldédésének és adottsagainak megfeleléen valaszthatja meg
minden év mdajus 20-ig - a Szakmai Programban felajanlott tantargyak koziil azokat,
amelyeket a kovetkezd évben tanulni szeretne. Az iskola igazgatéja minden tanév aprilis
15-ig a fenntartd jovahagyasat kovetden kozzéteszi a tijékoztatot azokrol a tantargyakrol,
amelyekbdl a tanuldk valaszthatnak, tovabba az érettségi vizsgara torténd felkészités
szintjérdl is. A tdjékoztatd tartalmazza, hogy a tantargyat elérelathatdan melyik oktatd fogja
oktatni. A t4jékoztatd elfogaddsa eldtt be kell szerezni a sziil6i szervezet és az iskolai
diakonkormanyzat véleményét. Ezt kovetden az igazgatd az osztalyfonokok kozre-
mukodésével értesiti a sziiloketa valaszthato tantargyakrdl. Az iskolaba tjonnan beiratkozo
tanulo, illetve a sziilé a beiratkozéaskor irasban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos
dontését az iskola igazgatdjanak. A tanuld, illetve a sziild az adott tanév kezdetéig az igazgatd
engedélyével irasban modosithatja a tantargyvalasztassal, valamint az érettségi felkésziilési
szint megvalasztasdval kapcsolatos dontését. A csoport inditasanak feltétele kozépszinten
minimum 6, emelt szinten minimum 6 fo.

Ennek hidnyaban vendégtanuldi jogviszony létesithetd.

Ha a tanul6ot — kérelmére — felvették a szabadon valasztott tanitdsi Orara, a tanitasi év végéig,
vagy, ha a tanitasi év vége elott befejezddik, az utolso tanitasi ora befejezéséig koteles azon részt
venni. Errdl a tényrdél — a szabadon valasztott tanitasi orara torténd jelentkezes elott — a tanulot

¢s a tizennyolc év alatti sziil§jét irdsban tajékoztatni kell.

A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztas, tovabba a

magasabb évfolyamra 1épés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kdtelezd tanitasi Orat.
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A tanulonak — kiskort tanulo esetén a sziildnek — irasban nyilatkoznia kell arrél, hogy a

szabadon valasztott tanitasi orakra torténd jelentkezés jogkovetkezményeit tudomasul vette.

A tanul6 ismeretei gyarapitdsa érdekében részt vehet az iskola kulturdlis, sport, szakkori
munkdjaban, kezdeményezheti azok 1étrehozasat. Az indithatd didkkorok minimalis 1étszdma
8 - 10 f6. A jelentkezés onkéntes, hatarideje szeptember 20-a. Jelentkezés esetén a didkkori
foglalkozasokon vald részvétel kotelezd. A szakkori lehetOségeket a szakmai program

tartalmazza.

1.2. Tanérai munkarend

- Az iskola épiilete szorgalmi iddben hétf6tdl péntekig 70051 193 5-ig van nyitva.
Az elméleti oktatas 70— 1450-ig tart. Sziikség esetén - a sziildi szervezet és a DOK
egyetértésével - nulladik ora is szervezhetd, amely 7.00 _ kor kezdédik. A tanulonak legkésébb

740-ig, illetve az elsd tanitasi oraja elott 10 perccel kell az iskolaba beérkeznie.

- Az elméleti tanitasi orak id6tartama 45 perc, a szakmai gyakorlatok 60 percesek.

- A tanuldk az iskola teriiletét tanitasi idoben nem hagyhatjak el. A szakiranyu oktatas
sordn a 13. évfolyamtol kezddédden a negyedik ordig bezardlag kotelezd az iskoldban
tartozkodni.

- A tanulok a tanitas befejezése elott a sziilo irasbeli kérésére, vagy rendkiviili esetben —
pl. iskolaorvos javaslatara — hagyhatjak el az iskola épiiletét az igazgato, az osztaly-
fonok, illetve helyetteseik engedélyével. Minden esetben kilépd cédulat kell résziikre
kiallitani két példanyban, melyek koziil egyet lead a portan, a mésikat pedig — hatosagi
intézkedés esetére — maganal tartja. Az eltdvozas iddpontjarol és indokarol az
osztalyfonok eldzetesen értesiti a sziilot telefonon.

- Atanul6 koteles aziskolai munkahoz sziikséges felszerelést magaval hozni. A felszerelés
hidnya szaktanari figyelmeztetést von maga utan a tanuléi hanyagsagra vonatkozé
szabalyok szerint. Ha a tanul6 testnevelés oOrara nem hoz felszerelést, az Orai
kovetelmények teljesitése céljabol, a balesetvédelmi szabalyok betartasa mellett, egyéni
(pl.: relaxacios technikak, elméleti jellegli feladatok, 1égzdgyakorlatok) feladatot kap.
Amennyiben testnevelés vagy demonstraciés oOrdkon a tanuld az oktato altal
meghatarozott feladatait felszerelés hiany miatt nem teljesiti, munkaja elégtelennek
mindsiil.

- Az iskolai iinnepélyeken kotelezd viselet: fehér bluz (ing), sotét alj (nadrag), az iskola
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kenddje, illetve nyakkenddje, valamint alkalomhoz 1116 labbeli.

Az iskola teriiletén, valamint az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokon
(pL.: osztalykirandulés, klubdélutan, fecskeavato, szalagavatd, farsang stb.) tilos a

dohényzas.

Fegyelmi eljarast vonnak maguk utdn a kovetkezd vétségek: lopds, alkohol - ¢€s
drogfogyasztas, verekedés, testi sértés, nagy értékii szandékos rongalas, az iskola
alkalmazottairél engedély nélkiil hang- vagy videofelvétel, illetve €16 kozvetités
készitése, valamint balesetveszély okozdsara alkalmas szro-, vago- és egyéb — a testi
épség barminemi veszélyeztetésére alkalmas — eszkoz iskolaba valo behozatala.

A tanitasi ordkon a mobiltelefon haszndlata tilos tanuldknak és oktatoknak
egyarant. Kivételt képez, ha a telefon taneszkozként keriil az 6ran felhasznalasra a

szaktanar konkrét utasitasai szerint.

A 245/2024. sz. kormanyrendeletben foglalt tiltott vagy hasznalatukban korlatozott targyakra

vonatkoz6 intézményi eljarasrendet az alabbi szabalyozas tartalmazza.

Tiltott targyat a tanulo az iskoldba nem hozhat be.

Tiltott targynak mindsiilnek:

a kdzbiztonsagra veszélyes eszkozok,
azon targyak, amelyeknek birtoklasa a torvény szerint biintetendo,
a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd arucikkek,

példaul energiaital, alkohol és dohanyipari termékek.

Hasznalatukban korlatozott targynak mindsiilnek:

a telekommunikacios eszkozok,
a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkdzok,

az internetelérésre alkalmas okoseszkozok.

A hasznalatukban korlatozott targyak esetében az elsé orat tartd oktatéd feliigyelete alatt a tanulo

az erre kijelolt, személyre sz6l6 tasakban elhelyezi a rendeletben meghatarozott eszkozeit. A

tasakokat az atadott eszk6zok darabszamara vonatkozo és az alairasaval ellatott dokumentummal
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egylitt az oktatd dobozban Osszegytijtve az iskola gazdasagi irodajaban az els6 ora utan elzarasra
leadja.

Az utols6 orat tartd oktatd a leadott eszkozoket a gazdasdgi irodabol legkorabban az ora eldtt
felveszi, majd kicsengetés utan a tanuld szamara biztositja az eszkoz visszavételének lehetdségét.
A visszavétel megtorténtének dokumentalasaként az oktatd irasban rogziti a kiadott eszkdzok

szamat, majd azt a tanulok egyetértésével €s jelenlétében alairja.

Amennyiben bizonyitast nyer, hogy a tanulo tiltott vagy le nem adott, hasznalatdban korlatozott
eszkozt birtokol az iskoldban, az alabbi kdvetkezményekkel szembesiil:
- tiltott targy esetén: igazgatdi fokozat és a jogszabaly altal eldirt értesitési kotelezettség,
- hasznalatdban korlatozott targy esetén osztalyfonoki fokozat, tovabba szintén a
jogszabaly altal eldirt értesitési kotelezettség.
A nala talalhat6 tiltott vagy hasznalataban korlatozott eszkozt a tanuld ezutan leadni koteles,
melyet a jogszabalyban meghatarozottak szerint kaphat vissza. Tizennyolcadik életévét be nem
to1tott személy részére nem arusithatd termék esetén a termék csak a nagykort tanulénak adhato
vissza. Egyéb tiltott targy — amennyiben annak birtoklasat a térvény nem zarja ki — csak a
sziilének adhato vissza.

A le nem adott hasznalatdban korlatozott targy szintén csak a sziilonek adhat6 vissza.

A Kormanyrendeletben meghatarozott esetben torténd birtoklasra és hasznalatra vonatkozo
engedélyezést az igazgatd vagy a pedagogus végzi a jogszabalyban meghatarozottak szerint.

A leadott targyakért az iskola feleldsséget nem vallal.

1.3. Sziinetek, csengetési rend

Az 6rakozi sziinetek iddtartama 10 perc. A hatodik oratdl a sziinetek 5 percesek. Az orakozi
sziinethez a tanarnak ¢€s a didknak is joga van. Az 6rat tartd tanarnak a sziinetet biztositania
kell. A hetes felhivhatja a tanar figyelmét a csengetésre.

Ha az eléadd becsengetés utan 10 percet késik, az osztaly valamely didkdnkormanyzati tagja a

tandri szobaban, illetve sziikség esetén az iskolatitkarnal koteles ezt jelenteni.

A tanul6 hivatalos ligyeit a masodik és a negyedik sziinetben, illetve tanitds utan intézheti az

iskolatitkarnal. Az iigyintézés részletes szabalyait egy kiilon intézményi dokumentum

Oldal 13 /32



szabalyozza.

Csengetési rend

1. 6ra
2. 6ra
3. ora
4. ora
5. 6ra
6. Ora
7. Ora
8. ora
9. 6ra
10. o6ra
11. 6ra
12. 6ra
13. 6ra

14. Ora

750
g45

940

1035
1130
1225
1315
1405
1493
1545
1635
1720
1805
1850

835

930

1025
-1120
-1215
-1310
-1400
1445
-1535
-1625

_1715
-1800

1845
-1930
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1.4. Az osztalyozé és egyéb tanulmanyok alatti vizsgak rendje

Osztilyozo vizsgat kell tennie a tanuldnak félévi és tanév végi osztalyzatanak

megallapitasahoz, ha:

- felmentették a tandrai foglalkozasokon vald részvétele alol,

- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy

tanévben vagy az el6irtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget

- a Vhr. 164. § altal meghatarozott idonél tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet

dontése alapjan osztalyozé vizsgat tehet.

Egy osztdlyoz6 vizsga egy adott tantdrgy ¢és egy adott évfolyam kovetelményeinek
teljesitésére vonatkozik. A vizsga varhato idOpontjait az igazgaté jeloli ki. A vizsga pontos

napjarol a vizsgazo, illetdleg a sziil6 a vizsga el6tt minimum egy héttel értesitést kap.

Osztalyozo vizsga a tanév soran barmikor szervezhetd, de az intézményvezetd elsdsorban a

félévek zarasa elodtti idoszakokat jeldli ki ennek megvalositasara.

Az eldrehozott érettségi vizsgat tenni szandékozok osztalyozd vizsgdjanak idOpontja

legkésdbb a végzds évfolyam szorgalmi idészakanak utolso eldtti napja.

Az osztalyozo vizsga részletes kdvetelményeirdl a tanuld a vizsga elott tajékoztatast kap. A
vizsga helye az az iskola, amellyel a tanulonak tanulo6i jogviszonya van. Az osztalyozovizsga

napjan a tanul6 mentesiil a tanérak latogatasanak kotelezettsége alol.

Az osztalyoz6 vizsgardl jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet a vizsgabizottsag tagjai irnak

ala.

Az osztalyozo vizsga tantargyankénti és évfolyamonkénti kovetelményeit az iskola helyi

tanterve tartalmazza.

A tanul6 tudasarol fiiggetlen vizsgabizottsag elott is szamot adhat a kovetkezo esetekben:
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- félévi és év végi osztalyzat megallapitasa

- osztalyozo, javitovizsga tétele.

A Vhr. 180. § alapjan kiilonbozeti vizsgat a tanuld abban a szakképzd intézményben tehet,
amelyben a tanulmanyait folytatni kivanja. A kiilonbozeti vizsgakra tanévenként legalabb két

vizsgaiddszakot kell kijelolni.

A vizsgaz6 potlovizsgat tehet az igazgaté altal meghatarozott vizsganapon, ha a vizsgéarol neki
fel nem réhat6 okbol elkésik, tavol marad vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik,
mieldtt a valaszadast befejezné. A vizsgdzonak fel nem réhaté ok minden olyan, a vizsgan vald
részvételt gatldo esemény, koriilmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazo
szandékos vagy gondatlan magatartasara. Az igazgatd engedélyezheti, hogy a vizsgdzo a potlo
vizsgat az adott vizsganapon tegye le, ha ennek a feltételei megteremthetok. A vizsgazéd

kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.

Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha:

a) a tanév végeén - legfeljebb harom tantargybol - elégtelen osztalyzatot kapott,

b) az osztalyozd vizsgarol, illetve a kiilonbdzeti vizsgardl szamara felrohato okbol elkésik, tavol
marad vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltdvozik.

Javitdvizsga letételére az augusztus tizendtodikétdl augusztus honap utolsd napjaig terjedd

id6szakban az igazgato altal meghatarozott idépontban van lehetdség.

A Vhr. 255. és 256. § alapjan az agazati alapvizsga lebonyolitasara a tanulmanyok alatti vizsga
szabdlyait kell alkalmazni. A tanul6 magasabb évfolyamra nem Iéphet, ha elégtelen agazati
alapvizsgat tett. Az agazati alapvizsga javitovizsgajanak szabalyait az iskola szakmai programja

tartalmazza.

A tanulmanyok alatti vizsgak rendjét egyéb tekintetben az iskola Szakmai Programja a Vhr.

182-192. § alapjan szabalyozza.
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VI. Az iskola helyiségeinek, eszk6zeinek

hasznalati rendje

Az iskola helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit rendeltetésiiknek megfelelden, az allag-
megovast szem eldtt tartva kell hasznalni. Ugyelni kell a kozosségi tulajdon védelmére, az
energiatakarékos hasznalatra, a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok

betartasara!

Az osztalytermek nyitasahoz/zarasahoz a tanuld a kulcsot tanari engedéllyel az iskola portajan
veheti at, majd kozvetleniil a terem nyitasa/zardsa utan visszaviszi azt. A kulcs atvételét és

leadasat az id6pont rogzitésével egyiitt aldirasaval mindkét esetben igazolja.

Tanora kdzben a tanterembe, 61tdz6be tanuld egyediil nem mehet vissza.

A multimédids és szamitastechnika, a demonstracidés termekben, valamint a konyvtarban

tanul6 tanari feliigyelet nélkiil nem tartézkodhat. Tanoran kiviil az ajtokat zarva kell tartani.

Multimédias terem haszndlata:

- A szamitogépek és tartozékaik szerelése tilos.

- Enni- és innivaldt a szamitégépterembe bevinni tilos.

- Sajat adathordozot csak a szaktanar engedélyével lehet haszndlni.

- Monitorokat, szamitogéphazakat és egyéb eszkozoket rongalni, firkalni szigoruan tilos!
- Az eszkozoket (egér, stb.) gépek kozott csereberélni tilos.

- Barmilyen hiba, rendellenesség, rongalasi nyom észlelésekor a tanart haladéktalanul

értesiteni kell.

Demonstracios terem haszndlata:

- Enni- és innival6t tilos bevinni.

- Papucs hasznalata kotelezd, ennek hianyaban védépapucsot kell felhtizni a cipdre.

- A gyakorlati eszk6zoket rongalni, firkalni szigoruan tilos.

- Barmilyen hiba, rendellenesség, rongéldsi nyom észlelésekor a tanart haladéktalanul

értesiteni kell.

A tornaterem haszndlatanak rendje:
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A tornateremben csak a testnevelOk vezetésével lehet tartozkodni.

A tornaterembe cipOvel belépni tilos, javasolt cstszasgatloval ellatott zokni
hasznalata. A sportolasra alkalmas tiszta testnevelés felszerelés hasznélata kotelezo.

Ekszert, orat viselni testnevelés oran tilos!

Etkezni, ill. ételt és italt a tornaterembe bevinni tilos!

A tornatermi eszkozoket, valamint az épiilet berendezéseit csak a testneveldk
iranyitasaval, rendeltetésnek megfelelden szabad hasznéalni, tovabba a tandran
fegyelmezett és a lehetséges balesetek megeldzéséhez sziikséges magatartast kell
tanusitani.

A tornaterem, az 01toz0k tisztasdgara mindenki koteles vigyazni; tdvozaskor azokat,
valamint a hasznalt eszkdzoket rendben hatrahagyni.

Az 0ltozOkben, tornateremben, tantermekben hagyott értéktargyakért felelosséget

nem vallalunk.

A konyvtar hasznalatanak rendje:

Az iskolai konyvtar az 6nallo tanulds, az informacioszerzés, az olvasas és a kulturalt
szabadidd-eltoltés szintere. Mivel a konyvtar helyisége rendszeresen tanorak,
foglalkozasok és egyéb iskolai programok helyszinéiil is szolgal, a konyvtar
hasznalata soran minden tanul6, pedagogus és latogatd koteles a jelen szabalyzat
eldirasait betartani.

A konyvtar szolgaltatasait igénybe vehetik: az iskola tanul6i, pedagogusai, dolgozo
¢s az intézményvezetés altal engedélyezett 1atogatok.

Nyitvatartas:

A konyvtar nyitvatartasi rendjét az iskola évente hatdrozza meg, €s jol lathato helyen
kozzéteszi. Tandrak idején a kdnyvtar hasznalata az orat tartd pedagogus
iranyitasaval torténik.

A konyvtar rendje:

A konyvtarban minden hasznal6 kételes csendesen viselkedni, masok munkajat,
tanulasat nem zavarni, a konyvtari dokumentumokat rendeltetésszertien hasznalni, a
butorokat, technikai eszkdzoket és berendezéseket megdvni, a konyvtaros vagy az
orat vezetd pedagogus utasitasait betartani.

Tilos: hangoskodni, futkarozni, a butorokat atrendezni engedély nélkiil, a konyvtari

allomanyban vagy berendezésekben kart okozni.
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- A konyvtar hasznalata tanorak alatt:
Mivel a konyvtar tanteremként is miikodik:
1. A tanulok kotelesek pontosan érkezni az oréra.
A tanora alatt a konyvtar az orat tarté pedagogus iranyitasa alatt all.

Az oOra zavartalan lebonyolitdsa minden jelenlévd kotelessége.

WD

A tanora sordn hasznalt konyveket, segédanyagokat és eszkozoket az 6ra végén

rendezett allapotban kell visszahelyezni.

5. Az informatikai vagy audiovizualis eszk6zok kizardlag pedagdgusi engedéllyel
hasznalhatok.

6. A konyvtarban csak pedagdgus jelenlétében lehet tartozkodni, szlinetekben pedig kint
a folyoson sziikséges varakozni.

7. A konyvtarat zarni sziikséges minden tdvozaskor. A kulcsot a portara kell leadni és

onnan lehet felvenni, amit csak az 6rat tarto tanar tehet meg.

- Kolesonzés rendje:
Tanulok szamdra:
Egy tanul6 egyszerre legfeljebb 3 dokumentumot kolcsondzhet. A kélesonzési id6
alapértelmezés szerint 3 hét. A kolcsonzés meghosszabbitdsa a konyvtaros
engedélyével lehetséges.
Pedagogusok szamara:
A tanitasi munkahoz sziikséges dokumentumok hosszabb idére is kikdlcsondzhetok.
A tankonyvek, modszertani és szakmai kiadvanyok kolesonzése egyedi
megallapodas alapjan torténik.

- Dokumentumok védelme:
A kolcsonzo felel az atvett dokumentumok épségéért.
Tilos a konyvekbe irni, alahtizni, lapokat kitépni, a dokumentumokat megrongélni.
Elveszett vagy stlyosan megrongéalodott dokumentum esetén a hasznald kdteles
azonos példannyal potolni, vagy a konyvtar altal meghatarozott médon megtériteni
annak értékeét.

- Szamitogép- és internethasznalat:
A konyvtarban jelenleg nem talalhat6 informatikai eszkoz.

- Etkezés és italfogyasztas:
A konyvtari allomany és technikai eszk6zok védelme érdekében étkezni a

konyvtarban nem szabad. Zarhat6 palackbdl torténd italfogyasztas az adott orat tartd
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szaktanar engedélyével lehetséges, amennyiben az nem veszélyezteti az allomany
vagy az eszkdzok épségét.

- A konyvtar hasznaldi a konyvtar igénybevételével elfogadjak a szabalyzat
rendelkezéseit. A szabalyzatban nem rendezett kérdésekben az iskola Hazirendje és

egyéb belsd szabalyzatai az iranyadok.

A biifé hasznalatanak rendje:

- Jelen szabalyzat célja az iskolai biifé kulturalt hasznalatanak biztositasa. Hatalya
kiterjed az iskola tanuloira, az iskola pedagogusaira €s egyéb dolgozoira, a biifé
iizemeltetdjére és alkalmazottaira, valamint az iskola teriiletén tartozkodo, biifét
hasznal6 egyéb személyekre.

- A biifé hasznalata soran mindenki koteles kulturltan €s egymast tiszteletben tartva
viselkedni, a sorban allas szabdlyait betartani, a tisztasagot €s a rendet megdrizni, a
biifé mitkddésével kapcsolatos eldirdsokat betartani.

- A biifé hasznalata nem akadalyozhatja a tanitasi 6rak, foglalkozasok és az iskola
egy¢b feladatainak zavartalan miikodését és a tanorakra vald pontos érkezést.

- A biifé szolgaltatasait a vasarlok érkezési sorrendben vehetik igénybe. A sorban mas
elé allni, masokat félretolni vagy a kiszolgalast akadalyozni tilos.

- A tanul6 vagy sziil6 feleldssége, hogy ismert ételallergia vagy ételérzékenység
esetén a termék kivalasztasa elott a szlikséges informacidkat megismerje.

- A biifé hasznaloi kotelesek a keletkezd hulladékot a kijelolt hulladékgyijté edénybe

helyezni, a biifé kdrnyezetének tisztasagat megdvni.

Tanitasi 1d6 utdn az iskoldban csak kiilon engedéllyel vagy szervezett foglalkozas
keretében lehet tartozkodni.
Tanodrakon kiviil a tanuldk az alabbi helyiségeket hasznalhatjak: tornaterem, multimédias
terem, konyvtar. A fenti helyiségek csak az aktualisan meghatarozott iddpontokban, a
kovetkezo feltételekkel vehetdk igénybe:

- tandri feliigyelet,

- ahelyiségek és azok felszerelésének rendeltetésszerti hasznélata,

- abaleset-megeldzési és munkavédelmi szabalyzat betartdsa.
Az iskola harmadik emeletén taldlhaté galéridn a tanulok csak tandri engedéllyel és

feliigyelettel tartézkodhatnak.
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Munkasziineti napokon, tanitasi sziinetekben igazgatoi engedéllyel ¢és feliigyelettel lehet

az iskoldban tartozkodni.

Az intézmény szabadtéri teriiletén 22.00 utani rendezvény tartasara csak Kaposvar
Megyei Jogti Varos Onkorméanyzatanak elézetes irasos hozzajarulasa alapjan keriilhet sor,

amit legalabb 14 nappal eldbb engedélyeztetni kell.

VII. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak,

késésének igazolasa

A tanul6 tanitasi 6rarol valé mulasztasat az elektronikus naploba kdoteles bejegyezni az orat

tarto tanar vagy szakoktato.

Az iskolai érdekbdl torténd tavollétek alatt mulasztott 6rdk igazoltnak tekintenddk és

nem szamitanak bele a statisztikai 0sszesitésbe.

Ha a tanul6 a kdtelez6 foglalkozasrol, vagy a tanoran kiviili foglalkozasrdl nem iskolai érdek
miatt marad tavol, a sziild koteles az elsé napon jelezni a mulasztas okat, valamint a hidnyzast

a hazirendben megadott hataridéig igazolni kell.

Az igazolasok fajtai ¢és az iskola altal elfogadhato idétartamai az agazati alapoktatasban

résztvevoknek:
- sziildi: a sziil6 félévenként legfeljebb 3 tanitasi napot igazolhat.
- orvosi
- egyéeb: - igazgatdi engedély (3 napot meghalado hianyzas esetén)
- osztalyfénoki engedély (maximum 3 nap)
- szaktanar engedélye (1 orarol)
- kozlekedési vallalat igazolasa (késés esetén)

- hatosagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése vagy egyéb

alapos indok miatt

- a fogad6 intézmény igazolasa a tanul¢d ideiglenes vendégtanuloi

jogviszonyanak iddtartamarol (Vhr. 161.§ (1) (d))
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- a szervez0 igazolasa a technikum utolso két évfolyaman — tanitasi évenként
legfeljebb két alkalommal — tovabbtanuldsi célu rendezvényen valo

részvételrol (Vhr. 161.§ (1) (e))
Az igazolasokat a mulasztast kovetd elsd napon be kell mutatni az osztalyfonokoknek.

A mulasztast kovetd 5. nap utan bemutatott igazolas mar nem fogadhato el. Kivételt a félév
¢s a tanév vége képez; ekkor az iskola vezetdsége altal meghatarozott idépontig kell a

hidnyzast igazolni. A hataridd letelte utan igazolatlannak mindsitendéek ezek a hidnyzasok.

Ha a tanul6 a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a hazi-
rendben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét dssze kell adni. Amennyiben ez az id6
eléri a tanorai foglalkozas iddtartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan déranak mindsiil.

Az elkésd tanuld nem zarhat6 ki a tanérarol, foglalkozasrol.

A sziil6i igazolast minden esetben az erre kijelolt nyomtatvanyon, az orvosi igazolast az

orvos altal kiallitott dokumentumon kell benyujtani.

A tanul6 szamara az osztalyfonoki €s igazgatoi elbiralason alapuld elézetes tavolmaradasi
engedélyt a sziil6 az erre kijelolt nyomtatvanyon irdsban kérhet. Az engedély megadasarol
az osztalyfonok dont. Hosszabb iddszakra vonatkozé kérés esetén az osztalyfonok a tanuld
kérelmét sajat javaslataval egyiitt az igazgato elé terjeszti. Ebben az esetben az igazgato

dont.

Gépjarmiivezetés elméleti €s gyakorlati oktatasaval kapcsolatos hianyzas — kivéve a vizsga

id6pontjat — nem fogadhato el.

Az iskolai rendezvényekre, valamint a tanév utols6 napjara vonatkozo6 sziildi igazolast csak

elézetes kérésre koteles az osztalyfonok elfogadni.
Az igazolasok mddja a szakiranyu oktatasban:

A szakiranyQ oktatds sordn a hidnyzas a hatdlyos jogszabalyok szerint igazolando.
Betegség kapcsan tdppénzes igazolassal, egyéb esetben pedig a Munka Torvénykdnyve

altal meghatarozottak figyelembevételével kell eljarni.

Az igazolatlan 6ra fegyelmi biintetést von maga utdn. A nevel6testiilet a fegyelmi
biintetéseket a tanul6 magatartasanak értékelésében félévkor és a tanév végén figyelembe

veszi.

1 igazolatlan 6ra osztalyfonoki figyelmeztetés
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3 igazolatlan ora osztalyfondoki intd

6 igazolatlan 6ra osztalyfonoki rovo

7-12 igazolatlan 6ra

13-18 igazolatlan 6ra igazgatoi intd

19-30 igazolatlan 6ra 1gazgatdi rovo

igazgatoi figyelmeztetés

A Vhr. 164. § értelmében, ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony

id6tartaménak kivételével — egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen

a kétszazotven foglalkozast vagy egy adott tantargybdl a foglalkozasok harminc szézalékat

meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt érdemjeggyel

értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatodi testiilet engedélyezi,

hogy osztalyozd vizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az osztalyozo vizsga letételét akkor

tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a htisz foglalkozast,

¢s a szakképz0 intézmény eleget tett a 163. §-ban meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Ha a tanulo teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyam-

ismétléssel folytathatja. Ha a tanuld mulasztdsainak szama mar az els6é félév végére

meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt

mindsithetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

A 30 %-ot meghaladé mulasztas minimalis 0raszamai a tantargyak heti éraszama szerint:

30%
Heti 6raszam
9-11. évf. 12. évf.
1 12 10
2 23 20
3 34 30
4 45 39
5 56 48
6 67 58
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Az iskola a tanulok mulasztisaival kapcsolatos értesitési kotelezettségét az alabbi

eljarasrend szerint teljesiti:

1. Tankételes tanulé igazolatlan mulasztasa esetén:

a)

b)

Az iskola koteles:

- a sziil6t

- és a tanul6 kollégiumi elhelyezése esetén a kollégiumot is értesiteni elsé alkalommal
torténd igazolatlan mulasztaskor.
Ha a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképzd intézmény az aldbbiak
szerint a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve keresi meg

a tanul6 torvényes képviseldjét:

Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri a tiz

foglalkozast, az iskola igazgatoja értesiti:

- a tanuld tényleges tartdozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot

- gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6 tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot

- nem gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanulo esetében pedig a csalad- és

gyermekjoléti szolgalatot.

A Vhr. 163. § (3) alapjan, ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben
eléri a 30 foglalkozast, az igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja:

- az altalanos szabalysértési hatosagot - a gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd
tankoteles tanulo kivételével -,

- valamint ismételten tdjékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgélatot, amely
kozremiikodik a tankoteles tanuld torvényes képviseldje értesitésében.

- gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd tankoteles tanuld esetén a teriileti

gyermekvédelmi szakszolgélatot.

2. Nem tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa esetén:

a)

Az iskola tiz ora igazolatlan hidnyzas utan felhivja a tanulo, illetve sziil6 figyelmét
a mulasztasra és annak lehetséges jogkdvetkezményeire, illetve a tanul6 kollégiumi

elhelyezése esetén a kollégiumot is értesiti.
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b) A Vhr. 155. § alapjan a nem tankoteles tanulonak megszilinik a tanuloi jogviszonya
abban az esetben, ha az igazolatlan 6rdinak a szdma — a részére, illetve torvényes

képviseldje szdmara legalabb két alkalommal torténd irasbeli értesités ellenére —

rrrrr

Ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy szorgalmi idoszakon kiviili egybefiiggo
gyakorlatrol val6 igazolt és igazolatlan mulasztdsa meghaladja a szorgalmi iddszakon kiviili
egybefiliggd gyakorlat foglalkozasainak hiisz szazalékat, a tanulo, illetve a képzésben részt vevo

személy az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette és magasabb évfolyamba nem léphet.

Az igazolatlan mulasztis nem haladhatja meg a szorgalmi idészakon kiviili egybefiiggd
gyakorlat foglalkozasainak Ot szazalékat. Az igazolatlan mulasztdst a tanulo, illetve a

képzésben részt vevo személy potolni koteles.

Ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy mulasztasa a fentiekben meghatarozott
mértéket eléri, és a mulasztisat a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja, magasabb

évfolyamba léphet.

VIII. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

A jutalmak odaitélésérdl — az oktatok, az osztalykozosség ¢és a didkonkormanyzat

javaslatanak meghallgatdsa utan — az osztalyfonok dont.

Az iskolaban elismerésként a kovetkezo irasos dicséretek adhatok:

szaktanari,

osztalyfonoki,

igazgatoi,

neveldtestiileti.

Az egész évben kiemelkedd munkat végzett tanuldk tantargyi, szorgalmi és magatartasi
dicséretét a bizonyitvanyba kell bevezetni. Ezek a tanuldk a tanév végén konyvvel €s oklevéllel,

emlékjelvénnyel, utalvannyal jutalmazhatok.

Az a tanulo, akinek intézményi szinten is kiemelkedd a teljesitménye (tanulményi és

kulturdlis versenyek gydztese, az ¢év tanuldja, az év sportoloja, az iskolaért végzett
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kiemelkedd tarsadalmi munka részese), jutalmat a tanévzaro6 linnepélyen az iskola kdzdsség

elétt nyilvanosan veszi at.

Szigeti-emlékérem

Az iskola emblémajaval ellatott eziist és arany emlékérmeket is kaphatnak a tanulok a

kovetkezo feltételek megléte esetén:

Nappali tagozaton:
- kimagasl6 tanulményi eredmény,
- kozoOsségi tevékenység, kulturalis munka,
- nem iskolai szervezésii tanulmanyi versenyen, kulturalis vagy sporteseményen elért

kimagaslé eredmény.
Felnott tagozaton:
- jeles zaro- és évkozi vizsgak (egy jo osztalyzat lehet).

Az emlékérmek atadasa a nappali tagozatos hallgatoknal a ballagési linnepségen, a felnott

hallgatoknal a szakmai bizonyitvanyoszto iinnepségen torténik.

Héder-dij
A dijat a szakképz6 iskolanak az végzds tanuldja kapja, aki:

- kozoOsségi tevékenységben aktivan részt vett;

- kimagasl6 tanulményi eredményt ért el és példamutatd gyakorlati munkat végzett.

IX. Fegyelmezd intézkedések formai

és alkalmazasanak elvei

Fegyelmezo intézkedésben részesitendo az a tanulo, aki:

- tanulmanyi kdételezettségének nem tesz eleget,
- ahazirendben eldirtakat megszegi,
- igazolatlanul mulaszt,

- barmely mddon art az iskola hirnevének.
A fegyelmezo intézkedések lehetnek:

- szaktanari figyelmeztetés,
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- osztalyfonoki figyelmeztetés,
- osztalyfénoki intés,

- osztalyfénoki megrovas,

- igazgat6i figyelmeztetés,

- igazgatoi intés,

- igazgatoi megrovas,

- neveldtestiileti megrovas.

A dicséreteket és a fegyelmezd intézkedéseket az elektronikus naploba kell bejegyezni az

alabbiak figyelembe vételével:

- Kisebb vagy kozepes sulyt fegyelmezetlenség esetén az oktatd szaktanari

figyelmeztetésben részesiti a tanulot.

- Hérom szaktanari figyelmeztetés esetén osztalyfondoki, illetve az aktualisan kovetkezd

fokozat jar.

- Az aktudlisan kovetkezd fokozat jar az elektronikus naploban az oktatok altal ot

alkalommal rogzitett hazifeladat- és/vagy felszereléshiany esetén is.

- Tovabbi fegyelmi vétségek vagy hanyagsag esetén a fentiekben meghatarozott sorrend

szerint adandok a fegyelmezd intézkedések.

X. A sziilok hozzaférésének biztositasa

az elektronikus napléhoz

Az iskoldban elektronikus naplét hasznalunk. Az elektronikus naplohoz a jogosultak
személyes koddal férhetnek hozza.

A feliiletre torténd belépéshez sziikséges kodot a tanuldk és a sziilok/gondviseldk is
kaphatnak, ha regisztrdlnak az iskola honlapjan 1évé linken keresztiill. A szilikséges
jogosultsadgokat a regisztracio soran megadott e-mail cimiikre kapjak meg.

Az elektronikus naplét az oktatok, a sziilok €s a tanulok egymas kozotti értesitések, tizenetek

kiildésére is hasznalhatjak.
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Xl. A diakélet mindennapi kérdései

A tanuld kérdést intézhet az iskola igazgatdéjahoz ¢és oktatéihoz. A tanulmanyi
elémenetellel kapcsolatos kérdéseit tanoran a szaktanarnak, az osztalykozosséget érintd

kérdéseket osztalyfonoki oran az osztalyféndknek teheti fel.

Az iskolai kozosséggel kapcsolatos kérdésekkel a didkdonkorményzathoz, a didkkozgytiléshez

¢s a diakparlamenthez fordulhat.

A névvel vagy osztallyal ellatott irasbeli kérdésekre 30 napon beliil érdemi valaszt kap a

tanulo.

Egy tanitdsi napon maximum 2 témazar6 dolgozatot lehet iratni, melynek idépontjat 1 héttel

elobb be kell jelenteni €s az e-Kréta feliiletén rogziteni sziikséges a tervezett idépontot.

A dolgozatokat, feladatokat 15 tanitasi napon beliil kell értékelni, javitani, €s az eredményt
kozolni. A 15 napos hataridé a tanar hivatalos vagy betegség miatti tavollétével novekszik.
A hataridd utan kiosztott dolgozatok esetén a tanuld kérheti, hogy az osztalyzat ne keriiljon
beszamitasra. Ebben az esetben a szaktanar a dolgozat Ujrairatdsa mellett donthet, de csak
eldzetes bejelentés alapjan. Ha a hataridd betartdsa a didk hidnyzasa miatt nem volt lehetséges,
a jegy beirhato.

Roviditett oraban témazaré dolgozatot nem lehet iratni. Az 5 tanitdsi napot meghaladd

hidnyzasnal a didk a szamonkérés aldl legaldbb 3 nap haladékot kap.
Osztalyfonoki orat mas tantargy tanitdsara nem lehet felhaszndlni.

Amennyiben az osztalyfonok nem tartdzkodik az iskolaban, dontéshozatali jogat az osztaly-
fonok-helyettes, amennyiben 6 sem érhetd el, akkor az igazgatd vagy az igazgatOhelyettes

veszi at.

A tanulok nagyobb kozdsségének a DOK véleményezési joga szempontjabol az osztily-

kozosség, a sziildi szervezet jogai szempontjabol az egyes évfolyamok mindsiilnek.

A DOK dénthet 1 tanitas nélkiili munkanap programjarol, a neveldtestiilet véleményének
kikérése mellett. A tanitas nélkiili munkanap programjanak megszervezésében a neveldtestiilet
segit, a lebonyolitashoz sziikséges helyiséget - a lehetdségeket figyelembe véve - az iskola

biztositja.
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XIl. Az iskola altal szervezett iskolan kiviili

rendezvényeken elvart tanuléi magatartas

A tanuloknak az iskolan kiviili iskolai rendezvényeken (osztalykirandulas, kzosségi onkéntes
munka, kulturalis Iétesitmények latogatasa stb.) a kulturdlt viselkedés szabalyainak
megfelelden kell viselkedniiik.

Az iskolai rendezvények kiilsé helyszinein az iskolai héazirend és a helyi rendelkezések
betartasa is sziikséges.

Tilos a sajat vagy masok testi épségét veszélyeztetd magatartas!

XIll. A tanulé altal eléallitott dolog, alkotas

vagyoni jogara vonatkozé6 dijazas szabalyai

Az iskola tulajdonat képezi a tanulé altal készitett minden olyan dolog, amelyhez az iskola
anyagi segitséget nyujtott. A tanuldt az SZMSZ-ben meghatarozott mértékii dijazas illeti meg,
ha az iskola tulajdonédba keriilt dolog értékesitésével, hasznositdsadval bevételre tesz szert.
(Vhr. 169. §)

Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt a tanuld

kérelmére legkésobb a tanuloi jogviszony megsziinésekor visszaadni.

XIV. A tanulék véleménynyilvanitasa
és tajékoztatasa

A tanulok szervezett véleménynyilvanitasanak és tajékoztatdsdnak legmagasabb foruma az
iskoldban a didkkozgyiilés. Osszehivasat évente legalabb 1 alkalommal DOK vezetdje
kezdeményezi. A diakkozgyiilés napirendjét az igazgato és a didkképviseld kdzosen allapitja
meg. Levezetd elndke a didkonkorményzatot segitd tanar. A diakkozgytilésen jelen vannak az
osztalykozosségek altal valasztott kiildottek, valamint a neveldtestiilet tagjai. A diakkozgytilés
nyilvanos, minden tanul6 elmondhatja kozérdekli észrevételeit, javaslatait, kritikai

megjegyzéseit.

A tanulonak lehetdsége van az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt

nyilvanitani minden kérdésrol, az oktatdé munkdjardl, az iskola mukodésérdl. Téajékoztatast
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kaphat a személy¢€t €s tanulmanyait érint6 kérdésekrdl, joga, hogy e korben javaslatot tegyen,
tovabba kérdést intézzen az iskola vezetdihez, oktatdéihoz, a didkonkormanyzathoz. A
megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil - a tizendtodik napot kdvetd elsd iilésen — érdemi

valaszt kap.

A véleménynyilvanitas szinterei.:

- osztalyfénoki ora,

- DOK-dsszejovetel,

- didkkozgyiilés,

- didkparlament.
A tanulé panaszaval, sérelmével elsdsorban az osztalyfénokhoz és a DOK- vezetdséghez
fordulhat. Amennyiben szdméra megnyugtatéan nincs jogorvoslat, személyesen keresheti fel
panaszaval az iskola vezetdjét, valamint a didkok sérelmeinek orvoslasaval foglalkozo
bizottsagot. Ennek tagjai: 2 tanar, 2 didk és az igazgatd. A szakképzési torvény megszegése

esetén a tanuld torvényességi kérelmet nyujthat be az iskola fenntartojahoz.

XV. A szociadlis 6sztondij, a tankonyvtamogatas elvei, az elosztas rendje

Az iskola igyekszik kihaszndlni mindazokat a palyazati lehetdségeket, amelyek szocialis

tamogatast ny(jtanak a tanuloknak (pl.: Utravald, Apaczai 6sztondijprogramok).

Az ingyenes tankOnyvellatasra jogosult didkok szamara a tankdnyveket az iskolai konyvtar
allomanyabdl biztositjuk. A tanuldk és az oktatok a tanév soran sziikséges koteteket a
konyvtaros altal meghatarozott idépontban kdlcsondzhetik ki a konyvtarbol. Az igazgato

tajékoztatja a sziiloket a megrendelt tankdnyvek korérdl.

XVI. Téritési dij, tandij befizetése

A szakképzési torvény 3§ (2), illetve a Vhr. 4.§ alapjan, az intézmény igazgatoja, illetve
fenntartoja hatarozza meg a téritési dij és a tandij mértékét valamint a szocidlis alapon adhaté
kedvezmények feltételeit ( 1d. A Pécsi Tudoményegyetem fenntartdsaban miikodd szakképzd

intézmények téritési dij szabalyzata elnevezésii dokumentum).
A téritési dij, tandij fizetésének szabdlyai:

- A téritési dij félévenként egy Osszegben vagy részletekben fizethetd. A hatranyos
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helyzetet a sziilonek/gondviseldnek kell igazolnia a védelembe vételrdl, illetve a
rendszeres gyermekvédelmi tAmogatas megitélésérdl szolo hatarozattal.

- A tandij 6sszegét csekken kell befizetni a fenntartd szdmlajara.

A gyermek, a tanul6 a nevelési-oktatasi intézményben igénybe vett étkezésért a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvényben meghatarozottak

szerint téritési dijat fizet.
A kedvezmények megallapitasanak rendje:

Az intézmény igazgatdja a megallapitott téritési és tandijak alaposszegérdl, valamint a
tanulmanyi eredmények alapjan jaré mérséklésérdl, illetve a szocialis helyzet alapjan adhato
kedvezményekrodl, azok feltételeirdl és a feltételek fennallasanak igazolasi moédjarol, tovabba

a téritési- és tandijak fizetésének szabalyairdl az intézmény tanuldit a beiratasig tajékoztatja.

A szocidlis helyzet alapjan adhato kedvezményre vald igényét az intézmény tanuloja minden

¢v majus 31-¢ig terjesztheti eld.

Az els6 évfolyamra beiratkozott tanul6 a kedvezményt a beiratkozastol szdmitott 15 napon

belil kérheti.

Rendkiviili koriilmények miatt a téritési- és tandij &tmeneti elengedését vagy megfizetésének
halasztasat a tanul6 barmikor kérheti.

A kedvezmény(ek)re vald jogosultsdgot beiratkozaskor, illetve a kérelem benyujtasakor
igazolni kell. Késve benyujtott dokumentumok alapjan a kedvezményeket, mentességeket
csak a kovetkez6 félévkor lehet érvényesiteni.

A tanul6 a szocidlis helyzet alapjan megallapitott kedvezmény esetén a jogosultsag alapjaul
szolgald koriilményekben bekovetkezett valtozast 15 napon beliil koteles bejelenteni az
intézmény igazgatdjanak. Ha a kotelezettségének nem tesz eleget, az elengedett téritési dijat,

illetve tandijat utdlag koteles megfizetni.
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Az iskola hazirendjének betartaisa a Pécsi Tudomanyegyetem Szigeti-Gyula Jéanos
Egészségligyi Technikum ¢és Szakképz0 Iskola minden tanuldjanak, oktatojanak,
munkavallalojanak €s az iskolaval egyéb jogviszonyban all6 személynek alapvetd kotelessége.
A hazirendet az iskola oktatoi testiilete fogadta el, melynek sordn a sziiléi szervezet és a

didkdnkormanyzat véleményezési jogat gyakorolta.

Kaposvar, 2026. augusztus 28.

Draskovics Marta

igazgatd
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